
Holdleder opgaver

Før stævnet

1. Stævneansvarlig sender:

a. svømmernes tilmeldingssedler eller kopi af anmeldelses fil.

b. kopi af tilmeldte officials, således, at du ved hvem der skal med (også af hensyn til kørselsplanlægning).
2. Information vedr. stævnet finder du normalt via www.svoem.dk /aktivitetskalenderen.
Der kan også være kommet information via mail. Det afhænger af stævnetypen, hvem der modtager denne information. Spørg evt. stævneansvarlig eller Martin. Her står tit adressen på den svømmehal hvor stævnet foregår.

3. Holdleder/officialmøde:
Undersøg hvilke møder der er og hvornår. Det kan have betydning for afgangstidspunkt.

4. Kørselsplanlægning
Nu skal du planlægge kørslen ud fra det antal svømmere, officials (med eller uden biler) og træner(e), der skal med. Det er dit ansvar at svømmerne bliver fordelt i bilerne. 
Du bestemmer både på ud - og hjemturen, hvem der kører med hvem. 
Bilerne skal fyldes op. D.v.s. 4-5 personer i bilerne, ellers går kørselsregnskabet ikke op.

Er der for mange biler kontaktes forældre, der ikke behøver at køre.

For få biler:
Send mail til forældrene (skabelon findes). Hvis det er et stævne i nærheden er konsekvensen, at man hver især transporterer sit eget barn eller stævnet aflyses (snak med stævneansvarlig). 
Hvis det er et mesterskab e.l. så aftal med træneren hvad i gør. Det kan også være at tog er en løsning.

5. Kørselsvejledning
Ud fra antallet af biler udskrives det nødvendige antal kørselsvejledninger til udlevering til chaufførerne. Brug evt. www.krak.dk (ruteplanlægning)
6. Er alle der ?
Inden afgang fra Greve svømmehal skal holdlederen checke at alle svømmere er kommet (det er lettest ud fra kørelisten) 
Mangler der svømmere skal svømmer/forældre kontaktes.

7. Medbring til stævnet:
Holdkapkort (eller aftal med træneren, at de medbringer)
Martin medbringer ”sin bog” til at skrive tider i.
Hvad gør de andre ?
Det er praktisk at medbringe et eller andet hårdt underlag til at skrive på (Clipboard e.l.).


Ved stævnet

1. Ved ankomst til stævnet skal træneren aflevere holdkapkort, evt. ændringer i tilmeldinger m.m.


2. Du skal hente program når dette er færdigt.


3. Du skal under stævnet hjælpe træneren med at skrive tider op, hvis denne ønsker det.


4. Du skal være den, der har overblik over :
· hvornår svømmerne skal i vandet 
· hvor langt i er i programmet
· samt andre småting træneren kan have brug for
· Du skal være far/mor for svømmerne. Ofte har de lige inden eller lige efter et løb behov for lidt opmærksomhed.
DET ER DERFOR ET 100 % job at være holdleder.

5. ”Papir”Resultater afhentes i sekretariatet. Du er ansvarlig for at hente dem i klubbens bakker (Greve-Tune-GTI). Et sæt afleveres til træneren. 


6. Du skal sørge for at svømmerne har ryddet pænt op efter sig i svømmehallen, samt husket deres ting.

INGEN forlader et stævne uden at du og træneren har givet OK på det.


7. Alle samles inden afgang. Træneren vil som regel lige sige et par ord. Det kan være inden eller efter omklædning. Det er op til træneren.


8. Find ud af om chaufførerne kører svømmerne til greve svømmehal eller hjem. Køres der nogen til svømmehallen skal du selv forbi svømmehallen, for at se at der ikke står uafhentede svømmere.

Efter stævnet

1. Giv stævnetilmelder besked om, at stævnet er afviklet og hvor resultaterne kan findes elektronisk.
God fornøjelse med holdleder hvervet. Du kan altid kontakte en fra svømmeudvalget hvis du har spørgsmål. Det bliver sjovere og hyggeligere for hver gang............

Det er ikke så anstrengende som listen kunne give indtryk af !

/Susanne Offersen
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